BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH |
Sé: 490/QD-DHNL-TCCB TP. Hé Chi Minh, ngéy (F thdng h nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cong tac C6 Vé"m, hoc tap
cia Truong Pai hoc Nong Lam Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luat Gido duc Pai hoc s6 08/2012/QH13 cta Quéc hdi ban hanh ngay
18 thang 06 nam 2012;

Can ctr Quyét dinh so 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15/8/2007 cua Bo truorng
B6 Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé
chinh quy theo hé théng tin chi;

Céan ctr Thong tu 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cta B§ trudng Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua quy ché dao tao dai
hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao;

Can ctr Quyét dinh sb 2006/QD-BGDPT ngay 29 thang 05 nam 2012 cua Bo
truong Bé Gido duc va Pao tao vé viéc bd nhiém Hiéu trudng trudng Dai hoc
Néng Lam thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky 2012 — 2017;

Xét @& nghi cua Truéng phong Cong tac sinh vién, Truéng phong T chirc
Céan bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy “Quy dinh cong tac C6 van hoc
tap ctia Truong Pai hoc Nong Lam Thanh phé H6 Chi Minh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Céc quy dinh
trudc day trai véi quy dinh déu bai bé.

Diéu 3. Trudng cac don vi, t6 chirc truc thudc trudong co trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NONG LAM Poc lap — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH
Cong tac C6 van hoc tap tai Truong Dai hoc Nong Lam Tp. H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 49y /OD-DHNL ky ngayvtthang 5nam 2016 cua
Hiéu trucng Truong Pai hoc Néng Lam TP.H6 Chi Minh)

3 Chuong 1
NHUNG VAN DE CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

Van ban nay quy dinh quyen han va trach nhiém cua ¢ van hoc tap; nhiém vu
cong tac ¢b van hoc tap, hé thong t6 chirc, thi dua khen thudng va ky luat trong cong
tac ¢b van hoc tap.

Quy dinh nay ap dung dbi vdi can bo, giang vién lam cong tac ¢d van hoc tap
tai Truong Pai hoc Nong Lam TP. HCM.

Piéu 2. Muc dich

Cong tac cb van hoc tdp nham dam bao thuc hién muc tiéu liy nguoi hoc lam
trung tdm, nang cao chat luong dao tao.

Piéu 3. Yéu cau ciia C6 van hoc tip

1. Ndm chic chuong trinh ddo tao cta nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo
hoc do minh lam c0 van;

2. Nim viing, ddy du cc vin ban quan ly ¢6 lién quan dén dao tao tin chi dé
hudng dan sinh vién,;

3. Nam rd chtic ning, nhiém vu cta cac don vi trong truong lién quan dén sinh
vién dé hudng dan sinh vién tim hiéu thong tin, lién hé cong viée khi can thiét;

4. Tu van sinh vién mot cach coéng khai, minh bach;

5. Tu vén sinh vién trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh va
chiu trach nhiém cé nhan vé cong viéc tu van dé trude nha truong.

Chuong 11
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA CO VAN HQC TAP
Diéu 4. Quyén han ciia C6 van hoc tap
1. Pugc cung cép cac thong tin lién quan dén chuong trinh dao tao cua
nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc do minh 1am ¢6 vén;



2. Puge cung cip cac van ban quan ly cé lién quan dén dao tao tin chi dé
huéng dan sinh vién khi can thiét;

3. Pugc cung cip cac vin ban quy dinh chirc nang, nhiém vu cta cac don vi
trong truong lién quan dén sinh vién dé hudng dan sinh vién tim hiéu thong tin, lién
hé khi can thiét;

4. Puogc yéu ciu Ban can su 16p bdo cdo dinh ki va dot xuét tinh hinh moi mit
ctia 16p dé c6 bién phap chi dao, gop y kip thoi cac hoat dong cua 16p;

5. Puoc quyén td chirc hop 16p sinh vién dé thuc hién trach nhiém dugc phan
cong;

6. Puoc quyén tham gia cac phién hop ctia Hoi ddng cac cap co lién quan dén
sinh vién cta 16p phu trach.

Piéu 5. Trach nhiém caa Co6 van hoc tap

1. Chép hanh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua nha nudc, cac nodi
quy, quy dinh, diéu 1¢ ctia nha truong;

2. Tén trong sinh vién, ddm bao tinh cong khai minh bach dan chu trong cong
tac cO van hoc tap;

3. Thuc hién c’[ay du cac quy dinh, quy trinh lam viéc do nha truong dé ra lién
quan dén cong tac co vén hoc tap;

4. Cap nhat céc théng tin, quy dinh mdi lién quan dén cong tac, ddi tugng,
chuong trinh dam trach;

Chuong III
NHIEM VU CUA CO VAN HQC TAP
Piéu 6. Cong tac hanh chinh

1. T6 chuc gap go, sinh hoat véi 16p sinh vién dugc Ban C4 vén hoc tap phan
cong lam C4 van hoc tap. Quan li l6p sinh vién, gidi thiéu nhan sy dé bau Ban Céan
su 16p; thong qua két qua bau cilr dé nghi Truéng khoa phé duyét;

2. Huéng dan céc thu tuc hanh chinh lién quan dén sinh vién trong qué trinh
hoc tap;

3. Thyc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién (pho bién quy dinh
danh gia, hudng dan thuc hién, chu tri hop 16p danh gid), huéng dan sinh vién thuc
hién khiéu nai, diéu chinh, dénh gia bd sung theo ding quy dinh, tién do;

4. Tham du hop Hoi dong khen thuéng — Ki ludt sinh vién cap khoa dé dé xuét
hinh thtrc khen thudng, ki ludt sinh vién;

5. Thuc hién ché d6 bao cao theo yéu cau cta Truong khoa.
Diéu 7. Cong tac ¢6 van chwong trinh, ké hoach hoc tap
1. Phéi hop voi cac phong chirc nang hudng dn sinh vién nim viing cic quy

ché, quy dinh vé dao tao cua nha truong, ctia B6 Gido duc va Dao tao nhu: (i) Quy
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ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao dang, trung cé:lp hé chinh quy; (ii)
Quy ché dao tao dai hoc va cao dang h¢ chinh quy theo hé thong tin chi; (iii) Quy
ché hoc vu cua truong PH Nong Lam TP.HCM;. ..

2. Tu vAn cho sinh vién vé chuong trinh dao tao: muc tiéu, chuan dau ra, noi
dung chuong trinh, hoc phan bat budc, tu chon, hoc phan thay the,...; dong thoi tu
van cho sinh vién chon hudng chuyén nganh;

3. Tu van cho sinh vién cach thirc xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoa
hoc dam bao su phu hop vdi ndng luc va hoan canh ctia moi sinh vién;

4. Huéng dan sinh vién dang ky hoc phan ¢ timg hoc ky (tien d9) dé hoan
thanh ké hoach hoc tap da xay dung, dong thoi tur van cho sinh vién diéu chinh lai ké
hoach hoc tap cho thich hop voi di€u kién thuc te.

Diéu 8. Cong tac co van phwong phap hoc tip, rén luyén, nghién ciru khoa
hoc, nghé nghiép, tim kiém viéc lam ‘

1. Tu vén cho sinh vién vé phuong phap hoc tap phtl hop véi timg mén chuyén
nganh;

2. Tu vén cho sinh vién vé cac cha dé, cac thong tin khoa hoc lién quan nganh
hoc ctia sinh vién do minh dam trach;

3. Huéng dan sinh vién tham gia cdc hoat dong ngoai khéa va cic hoat dong
hoc thuat dé phat trién cac k¥ nang mém, cac hoat dong van, thé, my...;

4. Nim bat dugce xu hudng nghé nghiép va thuc hién nhiém vu tu van hudng
nghiép va viéc lam cho sinh vién;
5. Giup sinh vién x4c dinh dong co hoc tip dung dan, rén luyén toan dién.
Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG
Dicu 9. Hé thong t6 chirc ¢6 van hoc tap

H¢ thong t6 chirc c6 van hoc tap trong truong godm c¢d Ban ¢6 van hoc tap cua truong
va cac tiéu ban ¢6 van hoc & khoa, bd mon thudc truong.

1. Ban ¢ vén hoc tdp gom:
(1) Trudéng ban do Pho hiéu truong phu trach dao tao ddm nhéan.
(i1) Pho trudng ban 1a Truong phong Cong tac Sinh vién.

(iii) Cac uy vién gém trudng k:hoa hoac pho khoa phu trach dao tao, dai dién
phong Ké hoach Tai chinh, phong T6 chtrc Can bg, phong Pao tao, phong Quan tri
vat tu, Poan thanh nién.

2. Tiéu ban ¢ véan hoc tdp goém:
(i) Truodng Tiéu ban 1a trudng khoa hodc phé khoa phu trach dao tao.

(ii) Uy vién gobm mdt sO can bg, giang vién trong khoa/bd mon.



Truéng Ban c¢6 van hoc tap chiu trach nhiém chung vé cong tac ¢ van hoc tap
trong toan trudng; phan cong nhiém vu cho cac Trudng tiéu ban va cac don vi chic
nang co lién quan dé ho trg cho cong tac cd van hoc tap.

Trudng tiéu ban c¢b van hoc tap phan cong cd Van hoc tap phu trach theo lop

sinh vién. Thudng xuyén dong vién, theo dai, hd tro cb van hoc tap trong qué trinh
thuc hién cong tac.

C6 van hoc tap phai co it nhat 2 nam tham gia giang day trong nganh dao tao
‘ma 16p sinh vién theo hoc va dugc trudng khoa dé ctr. C6 van hoc tép phai tham du
.cac 16p dao tao, bdi dudng vé cong tac co vén hoc tap. C6 van hoc tap duoc phan
cong vao dau mdi khod hoc va theo 16p sudt ca khoa dao tao. Trudng hop cé thay doi
nhiém vu phai duoc trudng tiéu ban dong y va phan cong lai nhiém vu.

Piéu 10. Thoi gian va ndi dung lam viée véi 16p sinh vién

1. C6 van hoc tap dinh ki lam viéc véi Ban Cén su 16p (2 thang/lan); hop voi
16p phu trach (2 1an/ hoc ki) dé sinh hoat véi 16p cac ndi dung theo quy dinh ctia Nha
truong. Cac budi hop 16p phai ghi bién ban va bao cdo véi Trudng khoa. Cu theé:

a) Hop dau hoc ki véi cac ndi dung:

- Céng bd thanh phan Ban Cén su 16p do Khoa chi dinh (d6i v6i nam nhat)
hodc t6 chirc hop 16p chon céc thanh phan Ban Cén su 16p. Phan cong nhiém vu cu
thé cho Ban Cén sy 16p, mdi quan hé cong tac giita c¢d van hoc tap va 16p.

- X4y dung va pho bién cong tac cia hoc ki;

- Huéng dan sinh vién cach thic tim hiéu, truy cap thong tin vé cac Quy ché,
Quy dinh lién quan dén sinh vién; phé bién nhitng ndi dung mdi, diéu chinh trong
cac quy dinh hién hanh (néu cé);

- Phé bién mot sb hoat dong do Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién t6 chirc phu
hop véi sinh vién tung khoa hoc;

- Nhitng diéu can luu y vé phuong phap hoc tip, phuong phip nghién ciru
khoa hoc cua sinh vién trong 16p;

- C4c cong viéc theo yéu cau quan ly cta Truong, khoa cé lién quan dén l6p
(néu co).

b) Hop cuoi ky véi cac ndi dung:

- So két cac ndi dung da thuc hién trong hoc ki; td chirc danh gia két qua rén
luyén sinh vién 16p theo dung thoi gian va dung quy dinh ctua Truong.

- Phé bién céc ndi dung mdi, diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu c6).

- Céng bd diém cac hoc phan va s tin chi tich lu§ cua sinh vién dé xét Hoc
bong khuyén khich hoc tap.

- Xét thi dua, khen thudng sinh vién theo quy dinh.

- Céac cong viéc khac theo yéu cau quan ly cia Truong, Khoa/Bé mon c6 lién
quan dén 16p (néu co)



- Ngoai ra, c¢b van hoc tap co thé lam viéc dot xuat v6i Ban céc su 10p, hodc to
chirc hop 16p dé giai quyet céc cong viée theo yéu cau cua Truong, Khoa/Bo mon,
16p.

C4 vén hoc tap c6 trach nhiém thuong xuyén lién hé véi 16p dé nam tinh hinh,
c6 thé bang nhiéu hinh thac (gép truc tiép, dién thoai, email...).

1. Tiéu ban ¢ van hoc tap dinh ky hop it nhit mdi hoc ky 1 1an dé rut kinh
nghiém, ghi nhan c4c kién nghi cho cong tac c6 van hoc tap va phan cong lai nhi¢m
VU
l 2. Ban ¢ van hoc tap dinh ky hop it nhat mdi hoc ky 1 lan dé nghe céc truong
tiéu ban bdo céo va chi dao coéng tac c6 van hoc tdp phu hop vai tinh hinh cua nha
truong.

Dicu 11. Ché d¢ bdo cdo

1. Cb vén hoc tap ¢6 trach nhiém béo céo cac ndi dung sau cho Tiéu ban ¢
van hoc tap: &

- Bao c4o hang thang tinh hinh sinh vién 16p phu trach.

- Bao cao n(,n( dung va két luan tai cac cudc hop véi 16p phu trach.

- Cac trubri‘g"'fg@p sinh vién gip kho khin can duoc gitp da.

- Céhc dé ngh‘i'khen thudng, ky luét sinh vién 16p phu trach.

2. Tiéu ban ¢ van hoc tap c6 trach nhiém tong hop cac bao céo, dé xuét cua
¢b van hoc tap cho Ban ¢6 van hoc tép sau moi hoc ky.

Piéu 12. Quan hé lam viéc giira c6 van hoc tap véi nha truong va cac don
vi trong truong

1. Ban Giam hiéu: Duyét, kiém tra va giam sat viéc thuc hién ké hoach vé
cong tac ¢o van hoc tap;

2. Khéi cac Khoa/B) mén: (i) Dé xuit can bd, giang vién tham gia Tiéu ban
Co van hoc tap; (ii) Thuong xuyén dong vién, ho trg va dinh ky kiém tra cac c¢6 van
hoc tép dang thuc hién nhiém vu; (iii) Ghi nhan ‘thanh tich va phan anh k1p thoi toi
cap c6 thdm quyén vé két qua lam viéc clia cac ¢ van hoc tap thudc pham vi quan ly
cua khoa/bd mon;

3. Khoi cac Phong: Phan cong chuyén vién hd trg cic cong viéc lién quan dén
cd van hoc tap (tra 101, cung cap thong tin, ho trg cac ¢o van hoc tap va sinh vién,...);

4. Khéi cac Vién, Trung tAm: Cung cip thong tin, trang thiét bi can thiét va
ho trg ¢o van hoc tap trong khi thuc hién nhiém vuy;

Piéu 13. Quyén lgi

1. Pugc hudng cac quyén loi theo Quy dinh ché d6 lam viéc cua giang vién
theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao;

2. Pugc hudng cac quyén loi theo Quy ché chi tiéu noi bo ctia Truong;



3. Puoc tinh gio chuin cho cong tac ¢ vAn hoc tap theo sd lugng sinh vién
duoc hudng dan.

Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 14. Khen thuéng va ky luat

1. Cong tac ¢b van hoc tp 1a mot trong cac tiéu chuidn dé xét thi dua, khen
thudng hang nam,;

¥

2. C6 van hoc tap khong hoan thanh nhiém vu thi tuy mirc d6 s& bi xét cac hinh
" thare ki luét theo quy dinh ctia Nha truong.

Piéu 15. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quy dinh tam thoi vé cong
tac cd van hoc tap tai Truong Pai hoc Néng Lam TP. HCM.

Quy dinh gém cac 5 chuong, 15 diéu
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